[miejscowos¢], dnia [data] r.

Nadawca (wierzyciel):

[imie i nazwisko / nazwa firmy]

[adres zamieszkania / siedziby]

[NIP - jezeli dotyczy], [telefon / e-mail do kontaktu]

Adresat (dluznik):

[imie i nazwisko / nazwa firmy dtuznika]
[adres dtuznika]

[NIP dtuznika - jezeli dotyczy]

PRZEDSADOWE WEZWANIE DO ZAPXATY

Dziatajac w imieniu wlasnym, na podstawie art. 455 Kodeksu cywilnego wzywam
Pana/Panig/Panstwa do zaptaty na moja rzecz kwoty [kwota] z} (stownie: [kwota
stownie] ztotych), wynikajacej z [podstawa roszczenia - np. faktury VAT nr ... z
dnia ... / umowy pozyczki z dnia ... / umowy o dzieto z dnia ...]. Termin ptatnosci
powyzszej naleznosci uptynat w dniu [data wymagalnosci], a mimo to do dnia
dzisiejszego nie otrzymatem/-am zaptaty.

Wraz z naleznoscia gléwna zadam zaptaty odsetek ustawowych za opdéznienie
(art. 481 § 1 i 2 Kodeksu cywilnego), liczonych od dnia [dzien nastepujqcy po
terminie ptatnosci] do dnia zaptaty. [Dla przedsiebiorcéw: zamiast tego mozna
Zgdac¢ wyzszych odsetek za opodZnienie w transakcjach handlowych oraz
rekompensaty 40/70/100 euro.]

Wskazana kwote prosze uisci¢ w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia
doreczenia niniejszego wezwania, przelewem na rachunek bankowy nr:

[numer rachunku bankowego], tytutem: [np. ,zaptata za fakture VAT nr ...”].

Jednoczesnie informuje, ze w przypadku bezskutecznego uptywu wyznaczonego
terminu skieruje sprawe na droge postepowania sadowego bez ponownego
wezwania. Narazi to Pana/Panig/Panstwa na dodatkowe koszty: optate sadowa,
koszty zastepstwa procesowego oraz dalsze odsetki, a po uzyskaniu tytulu
wykonawczego - rowniez koszty egzekucji komorniczej.

Wyrazam gotowos¢ polubownego =zakonczenia sprawy. Jezeli kwestionuje
Pan/Pani zasadnos¢ roszczenia albo chce uzgodni¢ splate w ratach, prosze o
kontakt w terminie wskazanym powyzej: [telefon / e-mail].

(wtasnoreczny podpis wierzyciela)

Zalaczniki:
- kopia faktury VAT nr [numer] / umowy z dnia [data] / potwierdzenia
przelewu,

- [inne dokumenty potwierdzajace roszczenie].

Darmowy wzdér: Kancelaria Adwokacka Marek Dylak | Szczecin ¢ Gdansk | marekdylak.pl ¢ Wzor ma charakter
przyktadowy i nie stanowi porady prawnej.



[miejscowos¢], dnia [data] r.

Nadawca (wierzyciel):

[imie i nazwisko / nazwa firmy]

[adres zamieszkania / siedziby]

[NIP - jezeli dotyczy], [telefon / e-mail do kontaktu]

Adresat (dluznik):

[imie i nazwisko / nazwa firmy dtuznika]
[adres dtuznika]

[NIP dtuznika - jezeli dotyczy]

OSTATECZNE PRZEDSADOWE WEZWANIE DO
ZAPYATY

W nawiazaniu do wezwania do zaptaty z dnia [data pierwszego wezwania], ktore
pozostato bez odpowiedzi, po raz ostatni wzywam Pana/Panig/Panstwa do
zaplaty na moja rzecz kwoty [kwota] zt (stownie: [kwota stownie] ztotych) wraz z
odsetkami ustawowymi za opdznienie od dnia [data] do dnia zaptaty, wynikajacej z
[podstawa roszczenia].

Zaptaty nalezy dokona¢ w ostatecznym terminie 3 dni od dnia doreczenia
niniejszego pisma na rachunek bankowy nr [numer rachunku].

Niniejsze pismo stanowi ostatnia probe polubownego rozwiazania sporu. Po
bezskutecznym uptywie wskazanego terminu, bez dalszych wezwan, ztoze pozew
o zaptate i bede dochodzi¢ - obok naleznosci gtéwnej i odsetek - zwrotu wszystkich
kosztéw postepowania sadowego i egzekucyjnego, ktére znaczaco powieksza
Pana/Pani zadtuzenie.

(wtasnoreczny podpis wierzyciela)

Zalaczniki:
- kopia faktury VAT nr [numer] / umowy z dnia [data] / potwierdzenia
przelewu,

- [inne dokumenty potwierdzajace roszczenie].

Darmowy wzor: Kancelaria Adwokacka Marek Dylak | Szczecin ¢ Gdansk | marekdylak.pl < Wzor ma charakter
przyktadowy i nie stanowi porady prawnej.



JAK WYPEENIC WZOR - W SKROCIE

- Pola oznaczone [nawiasami kwadratowymi] zastap wltasnymi danymi, a
fragmenty w kolorze szarym usun albo dostosuj do swojej sytuacji.

- Doktadnie opisz podstawe roszczenia: numer i date faktury, date umowy lub
przelewu - dluznik musi wiedzieé¢, czego dotyczy zadanie.

- Wybierz jeden wariant pisma: zwykle wezwanie przy pierwszym kontakcie,
ostateczne - gdy wczesniejsze wezwanie pozostato bez odpowiedzi.

- Pismo wydrukuj w dwéch egzemplarzach, podpisz wlasnorecznie i wyslij
listem poleconym z potwierdzeniem odbioru; zachowaj kopie pisma, dowéd
nadania i zwrotke.

- Do pisma dotacz kopie dokumentéw potwierdzajacych roszczenie (oryginaty
zachowaj dla siebie).

- Jezeli dtuznik nie zaptaci w terminie, kolejnym krokiem jest pozew o zaptate -
W jego przygotowaniu moze poméc adwokat, a koszty zastepstwa co do
zasady poniesie przegrywajacy dtuznik.

Darmowy wzor: Kancelaria Adwokacka Marek Dylak | Szczecin ¢ Gdansk | marekdylak.pl <« Wzor ma charakter
przyktadowy i nie stanowi porady prawnej.



